
求　職　者　情　報

当社、パソコン・ビジネス教室にて実施した公共職業訓練の受講者の求職情報です。

就職支援の一環として、無償で求職者情報の提供と取り次ぎを行っております。

貴社にて求人のご要望がありましたら、ご査収いただき、ご検討の程よろしくお願い申し上げます。

ご要望に合う人材がおりましたら、お手数をおかけいたしますが、当社教室(下記)へご連絡くださいませ。

【パソコン活用科　訓練概要】 訓練期間：令和7年6月3日～令和7年8月29日 総訓練時間：330時間

パソコン・ビジネス教室

ネクストステップ

運営企業：株式会社ネクストステップ
旭川市神楽岡6条6丁目2番1号　神楽岡6.6ビル　２階

電話 0166-85-7780　　FAX　0166-85-7725

担当：野村　泰文

※個人情報保護のため、個人名、会社名は記載しておりません。

※求人のご連絡をいただいた際には、本人より履歴書、職務経歴書を送付いたします。

訓練内容

　　・就職支援活動

　　　　・ビジネスマナー：コミュニケーション能力、電話応対、来客応対、社会人基礎力

　　　　・履歴書、職務経歴書等の記載・提出方法　等

　　・パソコンの知識

　　　　・OSとアプリケーションソフトの概要、マウス・キーボード操作、文字入力の基本と応用、タッチタイピングの習得　等

　　・Word技能

　　　　・文書・表の作成：各種書式設定、ページ設定、印刷設定　等

　　　　・POP作成：図形描画機能、拡張書式設定　等

　　・Excel技能

　　　　・数式と関数の基本と応用、表のレイアウト設定、グラフの作成、データの並べ替えと抽出、シート操作、印刷機能　等

　　・情報セキュリティ

　　　　・情報セキュリティの必要性の把握、ビジネスシーン・パーソナルシーンでの情報セキュリティと対策術

　　　　・JIS規定関連用語の把握、情報セキュリティ関連法令の把握と遵守

　　・インターネット技能

　　　　・サイトの閲覧と検索術、ファイルのダウンロード、電子メールの送受信、アドレス帳の利用、ファイルの添付方法

　　　　・コンピュータウィルス対策、インターネットのマナーと注意点　等

　　・PowerPoint技能

　　　　・スライドの作成とレイアウト設定、スライドデザインの一括設定、表・グラフ・動画・音声スライドの作成

　　　　・効果的なアニメーション機能の利用法、プレゼンテーション発表時の設定方法、マスターの作成・設定　等



求職者情報
No

性別

年代

最終学歴 職歴 保有資格
再就職先希望

業種・職種 休日 賃金(総支給) 勤務地 雇用形態 通勤

No-01

女性

40歳代

高卒

歯科（受付・助手）１年４ヶ月

サービス（スタッフ）２０年２か月

飲食（調理）４ヶ月

普通自動車第１種運転免許、医療

事務、食品衛生責任者、ワープロ2

級、表計算3級、情報セキュリティ、

PowerPoint上級

飲食業、医療

業、書籍業、製

造業

特になし 特になし 旭川市 8：30～18：

00の間の８時間

自家用車

No-02

女性

40歳代

高卒

公務（一般事務）５年

医療（医療事務）７ヶ月
普通自動車第１種運転免許、メディ

カルクラーク、調剤報酬請求事務、メ

ディカルオペレータ、ワープロ2級、表計

算2級、情報セキュリティ、

PowerPoint上級

医療、ドラッグス

トア、調剤薬

局、ホームセン

ター、小売業

日祝 特になし 旭川市 8：00～18：

00の間の８時間

自家用車

No-03

女性

40歳代

高卒

歯科（歯科助手）３年３ヶ月

医療（医療事務）１３年９ヶ月

介護（介護調査員）２年１１ヶ月

普通自動車第１種運転免許、珠算

１級、危険物取扱者丙種、ワープロ2

級、表計算2級、PowerPoint上級

特になし 土日祝日 特になし 旭川市、および周

辺

8：00～18：

00の間の６時間

自家用車

No-04

女性

60歳代

高卒

宿泊業（電話交換）２年８ヶ月

医療（介護）２８年８ヶ月
普通自動車第１種運転免許、介護

福祉士、情報セキュリティ

薬局、書籍業、

コールセンター、ド

ラッグストア

特になし 特になし 旭川市 特になし 自家用車、徒歩

No-05

女性

40歳代

高卒

製造業（製造）２９年 普通自動車第１種運転免許、簿記

２級、珠算準段、秘書検定２級、消

防設備士乙種６類、ワープロ2級、表

計算3級、情報セキュリティ、

PowerPoint上級

製造業、木材加

工、パン

特になし 特になし 旭川市、および周

辺

6：00～19：

00の間の８時間

自家用車



求職者情報
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性別

年代

最終学歴 職歴 保有資格
再就職先希望

業種・職種 休日 賃金(総支給) 勤務地 雇用形態 通勤

No-06

女性

50歳代

高卒

医療（放射線技師助手）３年７か月

金融業（営業・運営・教育）３１年９ヶ

月

普通自動車第１種運転免許、ＦＰ

２級、心理カウンセリング、ワープロ2

級、表計算2級、情報セキュリティ、

PowerPoint上級

人材育成、カウ

ンセラー、人材派

遣

特になし 特になし 旭川市、および周

辺

8：30～18：

30の間の８時間

自家用車

No-07

女性

20歳代

大卒

医療（看護師）３年 普通自動車第１種運転免許、ワープ

ロ2級、表計算2級、情報セキュリティ、

PowerPoint上級

書籍業、コール

センター

特になし 特になし 旭川市 特になし 自家用車

No-08

女性

40歳代

短大卒

保育（保育士）１２年１０ヶ月

小売業（一般事務）４年

介護（介護員）７年１０ヶ月

普通自動車第１種運転免許、

保育士資格、幼稚園教諭二種免

許、表計算2級、情報セキュリティ、

PowerPoint初級

飲食業、保育

業、旅行業、ホ

テル

特になし 特になし 旭川市 7：30～18：

30の間の７時間

自家用車

No-09

女性

60歳代

専門卒

医療（看護師）４２年１０ヶ月 准看護師、看護師、表計算3級 医療、看護師、

介護

特になし １５万円以上 旭川市、または東

京都

8：30～18：

00の間の６時間

徒歩

No-10

女性

20歳代

高卒

飲食業　３年９ヶ月

子供学習支援１年６ヶ月
普通自動車第１種運転免許、ワープ

ロ3級、表計算2級、PowerPoint上

級

非副業、ネイル 特になし 特になし 旭川市、および周

辺

9：30～19：

00の間の８時間

バス



求職者情報
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性別
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No-11

女性

40歳代

高卒

建設業（一般事務）４年３か月

小売業（一般事務）８年５か月

医療（医療事務）２年

小売業（一般事務）１年５か月

普通自動車第１種運転免許、簿記

２級、メディカルクラーク、ワープロ2級、

表計算2級、情報セキュリティ、

PowerPoint上級

飲食業、食品製

造業

４週６休 特になし 旭川市 8：30～19：

00の間の８時間

自家用車

No-12

女性

40歳代

短大卒

サービス業（セラピスト）３年１０か月

サービス業（受付）２年

小売業（一般事務）２年１１か月

公務（交通安全指導）５年

普通自動車第１種運転免許、英検

準２級、リフレクソロジストプロライセン

ス実技士、アロマテラピーインストラク

ター、ワープロ2級、表計算3級、情報

セキュリティ、PowerPoint上級

医療、教育業、

マッサージ業

特になし 特になし 旭川市 8：30～21：

30の間の８時間

バス

No-13

女性

50歳代

大卒

製造業（製造）１年１１ヶ月

運送業（運送）１０年２ヶ月

土木業（作業員）３年７ヶ月

印刷業（作業員）１年４ヶ月

普通自動車第１種運転免許、ワープ

ロ3級、情報セキュリティ、

PowerPoint初級

製造業、農業、

運送

特になし 特になし 旭川市 8：00～18：

00の間の８時間

自家用車


